Napovéda a vysvetlivky k formulari Vyuctovani akci

Viude, kde je v tomto dokumentu uvedeno SLCR, rozumi se tim kromé SLCR i jeho
dcefiné spolecnosti.

1 Struktura

Formular je ve formé sesitu Microsoft Excel a ma 5 listu:

e Obalka je titulni list akce se zakladnimi Udaji
e List2 a List3 jsou zakladni listy formulare, které je potreba ke kazdé akci vyplnit
e Obalka_vzor, Listl_vzor a List2_vzor jsou listy s vyplnénymi vzorovymi daty

VSechny listy jsou zamcené, aby se neménily vzorce a vzorové Udaje. Zamek je bez hesla.

2 Zakladni pravidla

e Formulaf Vyuctovani akci slouzi k vyuctovani nakladu, které chce vytctovatel uhradit od
SLCR!

e Na kazdém vyuctovani musi byt Citelné uvedené jméno a podpis osoby, ktera vyuctovani
predklada. Tato osoba je také zodpovédna za spravnost vsech uvedenych Gdajd a svym
podpisem to potvrzuje.

e Kazdé vyuctovani musi byt podepsané a schvalené SR nebo piedsedou OSU.

e Vylctovani musi byt pfedloZeno do 30 dni od ukonceni akce.

e Je-li na akci poskytnuta zaloha, ktera je ve vyuctovani vyporaddna, musi byt pfipadny
preplatek ze zalohy zaslan na uéet SLCR do 7 dn(i od predlozeni vyuétovani.

e Kazdy doklad, predlozeny ve vyuctovani, musi byt podepsany predkladatelem. Predkladatel
tim potvrzuje, 7e doklad predloZil k vyuctovani SLCR a zaruuje, e doklad nebude predlozen
ve vyuctovani pro jiny subjekt.

e Vyuctovani nelze pfedkladat na vice akci v dlouhodobém terminu, pokud akce nenavazuji.

e U zahranicnich faktur se prepocte cizi ména na K¢ bud' podle dolozeného Udaje o prevodu
(napf. vypisem z banky) nebo se prepocita kurzem CNB platnym ke dni po¢atku akce
(https://www.cnb.cz/cs/financni-trhy/devizovy-trh/kurzy-devizoveho-trhu/kurzy-
devizoveho-trhu/)

3 Obalka

Nazev akce VypiSe se nazev akce (tak, aby bylo zfejmé, o co se jednd)

osu Cislo nebo oznageni OSU

Poskyt. zdloha Zaloha, ktera byla poskytnuta na akci od SLCR. Jsou-li ve vytétovani doklady,

které byly hrazeny kartou SLCR, uvedou se do zalohy i ¢astky, které byly
uhrazeny kartou SLCR.

Termin konani akce Datum od kdy do kdy akce trvala

Vedouci akce Jméno vedouciho akce (ruéi za spravnost vsech predlozenych udaj)

Misto kondni akce  Misto konani akce

Kolonky Celkem, k Vyplaté se pfenesou z listu 3. Do tabulky se vyplni Cisla G4ctl a VS pro platby za
vyuctovani

3.1 Uhrada vyuctovanych naklad( — tabulka

V tabulce se uvede, komu se maji vyplatit penize za pfedloZené vyuctovani (po odpoctu zalohy).


https://www.cnb.cz/cs/financni-trhy/devizovy-trh/kurzy-devizoveho-trhu/kurzy-devizoveho-trhu/
https://www.cnb.cz/cs/financni-trhy/devizovy-trh/kurzy-devizoveho-trhu/kurzy-devizoveho-trhu/

Osoba Komu se preplatek vraci

Cislo uctu Cislo G¢tu, na ktery se preplatek vraci
VS Variabilni symbol. Je-li VS vynechén, poufije se 22xxx, kde xxx je &islo OSU.
Céstka Vracena ¢astka

Ve spodni ¢asti tabulky je uvedena celkova ¢astka, ktera se ma za predlozené vyuctovani vyplatit, a
pod ni kontrolni sou¢et (mé&l by byt 0 a ukazuje rozdil mezi celkovym doplatkem SLCR (list 1) a
souhrnem v tabulce doplatka.

4 List 2
4.1 Seznam predloZenych doklad

Uvedou se viechny doklady, které se tykaji SLCR a které chce vyuctovatel od SLCR proplatit (celé
nebo ¢astecné).

Pof. Cislo Poradové cislo dokladu, musi byt uvedeno v zahlavi kazdého predlozeného
dokladu

Popis dokladu Srozumitelny popis, za jaké naklady doklad je

Datum dokl. Datum dokladu

Céastka v méné dokl. Castka v méné dokladu

Ména Ména dokladu
Kurz Prepocitaci kurz (CNB, ke dni zag¢atku akce)
Céstka v K& Pfepoctend Eastka v K&

Castka SLCR v K& Castka, kterou chce vyuctovatel od SLCR za doklad uhradit; musi byt stejna
nebo mensi, neZ je ¢astka dokladu v K¢.

4.2 Seznam UcCtovanych vozidel

Kéd vozidla Kod, pod kterym se na vozidlo odkazuji na dokladech nebo v ostatnich
tabulkach (napf. AUS1, AUV2, ...). Do seznamu vozidel se uvedou pouze
vozidla, ke kterym pozaduji z vyuctovani thradu naklada.

Nazev vozidla Znacka a typ vozidla

RZ Registracni znacka vozidla

Trasa Struéné popis trasy, za kterou budu chtit za vozidlo uhradit naklady.
Celkem ujeto km Celkovy pocet km, které vozidlo na akci ujelo.

4.3 Rozdéleni nakladl podle kapitol

V tabulce jsou uvedeny soucty za cely doklad podle jednotlivych druh(l. Pokud vyuctovatel nevi, na

jaky typ nakladi se ma vyuctovani zapsat, doplni tyto Gidaje SR OSU. Pokud nejsou tdaje uvedeny,

neni Ucetni odpovédna za zauctovani do spravnych kapitol.

Kéd dotace Zapise se reprezentace (repre), STM nebo organizace sportu (org.sp.).

Ucetni kdéd Interni G¢etni kéd skupiny nakladd (pokud ma OSU s Géetni domluveny uéetni
kody — zakazky).

Poznamka Uvede se pfipadna poznamka.

Céstka Celkova castka k zauctovani na dany druh nakladd.



5 List3
5.1 Rozdéleni naklad( na ucastniky akce

Kazda osoba ma vyhrazeny 2 fadky. Prvni fadek slouzi pro popisné udaje, v druhém radku se uvedou
Castky (druhé radky se scitaji).

Jméno a pfijmeni Seznam vsech Ucastnikd akce

Zarazeni trenér, zavodnik, funkcionar

Doba ucasti datum od, datum do (vcetné krajnich datuma, u kazdého Ucastnika)

Naklady Doprava, ubytovani, strava, permanentka, vybaveni, ostatni (ve dvou fadcich,

v hornim Fadku rozpis, v dolnim celkova castka). Je-li naklad ke kterémukoli
druhu naklad(i uveden v souhrnné tabulce, vyplni se u osob jen horni fadek
(nap¥. 3 noci, 25+30+1V, apod.) a ¢astka se uvede celkova v souhrnné
tabulce. To samé plati, pokud jsou naklady na stravu v cené ubytovani (cena
se uvede jen u ubytovani).

Do naklad(i se uvadéji pouze ¢astky pozadované po SLCR k vyuétovani!
5.2 Ostatni naklady akce

Doklady, které nelze rozdélit mezi jednotlivé ucastniky akce, se uvedou souhrnné v tabulce pod
seznamem Ucastnikd spolu se stru¢nym divodem, pro¢ nebylo mozné doklad rozdélit.

5.3 Souhrn

Ve spodni ¢asti listu 1 je uveden souhrn vSech nakladid na akci, poskytnutd zaloha na akci a ptipadny
doplatek nebo vratka.

svs

Poskytnuta zaloha na akci se prenasi z listu Obalka!

54 Poznamky, vysvétleni

Predkladatel zde mUze vypsat jakékoli komentare nebo pripominky k vyuctovani.

6 Kontrolni udaje
Kontrola je v pofadku, pokud je u ni uvedena hodnota 0.

6.1 List2
e Soucet nakladl pozadovanych od SLCR na Listu2 musi byt roven rozpisu nakladd dle druhi na
Listu2 (H31 = H59).

e Soucet naklad(i poZzadovanych od SLCR na Listu2 musi byt roven souctu celkovych nékladd na
Listu3 (List2!H31 = List3!147)

e Soucet plateb na Obalce musi odpovidat ¢astce k zaplaceni na Listu3 (Obalka!H26 = List3!149)



